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1 ITACIIOPT PABOYEM NPOT'PAMMBbI YYUEBHOM JUCHUILIVHBI

1.1 Ob6aacTe npuMeHeHns padoyeii MPOrpaMmsl

PabGouas mporpamma yqe6H0171 JAUCHUITIIMHBI JIOKYMEHTAalIMOHHOE obOecIieueHue YIIPaBJICHUA

SBJIETCS YacTbl0 OCHOBHOH mpodecCHOHaNbHONW 00pa3oBaTelnbHONW MporpaMMbl U pa3paboTaHa Ha

ocHoBanuu TpeboBanuit DI'OC CIIO gns cneumanpHOocTH  21.02.05 3eMeNbHO-UMYIIECTBEHHBIC

OTHOIIICHUS.
1.2 Mecro y4yeOHOM
00pa3oBaTeJIbHOM NMPOrPaMMbI

VYyeOHasgs  AUCUUILUIMHA

po¢eCCUOHAIBHBIN ITUKIT MTOAIMKI 001menpopecCHOHABHBIX JTUCIIUATIINH.

AUCHHUIIIIMHBI B

JIOKYMEHTAIIMOHHOE

CTPYKTYpe

oOecrieuenne

OCHOBHOM

YIIpaBJICHU A

BXOJHUT

1.3. TpeboBaHus K pe3yJibTaTaM OCBOEHHS YUeOHOW TUCIUILJIMHBI.

OcBoeHune COACPIKaHU yqe6H0171 JUCIUIIINHBI JJOKYMEHTAIIMOHHOE obecreyeHune YHpaBJICHUA

obOecreynuBaeT AOCTHIKCHUC CTYACHTAMU CIICAYIOIHNX PE3YJIbTATOB!:

Pe3yabTaTrhl ocBOCHUS
yueOHOM TUCUMILINHBI
(HanmenoBanue OK u I1K
cornacio ®I'OC CIIO)

Pe3ynbTaTnl 00y4yeHust

DopMBI H METO/IbI
KOHTPOJISI M OLEHKHU
pe3yJibTaToB
o0yueHust

OK.01 [ToHumMaTh CyIIHOCTh
Y COLMAIbHYIO 3HAYUMOCTh
cBoelt Oynyieit npodeccun,
IIPOSIBIIATH K HEU
YCTOWUYMBBINA HUHTEPEC.

OK.02 AHanu3upoBatb
COLIMAJIbHO-3KOHOMHMYECKUE U
HOJUTUYECKHE IPOOIEeMbI U
IPOLIECCHI, UCTIOIB30BATh
METO/Ibl FTyMaHUTapHO-
COLIMOJIOTMYECKHX HAaYyK B
pa3IUYHbBIX BUJIAX
npodecCHOHATBLHON U
COIIMAIbHON JIEATEIBbHOCTH.

OK.03. Oprann3oBbIBaTh
CBOIO COOCTBEHHYIO
JESITCIIbHOCTD, OTIPE/ICIISATh
METO/BI U CIIOCOOBI
BBITTOJTHEHHSI
npodecCHOHANBHBIX 3a/1a4,
OIICHUBAThH WX

7 (HEeKTUBHOCTH M KA4eCTBO.

OcBocHHBIC 3HAHUSA:

- OCHOBHBIE TIOHSITHSI TOKYMEHTA, €TO
CBOMCTBA, CLIOCOOBI
JTOKYMEHTHUPOBAHHS,

- IpaBUJIa COCTABJICHUS U
oopMIIeHUs OpPTraHU3aIMOHHO-
pacropsUTeIbHbIX JOKYMEHTOB
(manee - OPN);

- CUCTEMY U THIIOBYIO MTOHATHE
JOKYMEHTA,

TEXHOJIOTUIO IOKyMEHTAIlHOHHOT O
oOecrnieueHus yrnpasiaeHus (Jlanee -
A0Y);

- 0COOCHHOCTH JICTIONPON3BOJICTBA IO
00palIeHusIM TPaKAaH U
KOH(UIEHIINAIbHOTO
JIeTIOTIPOU3BO/ICTBA.

OcBoeHHbIC YMEHUA:

- 0OpMIISATH OpraHU3aMOHHO-
pacropsIuTeIbHbIE TOKYMEHTHI B
COOTBETCTBUH C AECHUCTBYIOLIUM
I'OCTowm;

YceTHBIH ompoc,
TECTUPOBAHUE,
MPaKTUYECKHE
3aJJaHMs, JOMaIllHUEe
3aJjaHusT, KOHTPOJIbHBIE
paboTsl, pedepartsl,
COOOIIIEHH II0 TEMaM

npogeccuoHaILHOM




OK.04. Pemats npo0OieMsbl,
OLICHUBATbL PUCKHU U
NPUHUMATD PEIICHUS B
HCCTAHAAPTHBIX CUTyalludX.

OK.05. Ocy1iiecTBisiTh
TIOVCK, aHAJIN3 U OL[EHKY
nHpopmaruu, HeoOX0UMON
JUTSI TIOCTAHOBKH U PEIICHUS
po¢)eCCHOHANIBHBIX 3a]1a4,
po(hecCHOHAILHOTO |
JUYHOCTHOT'O Pa3BUTHSI.

OK.06. PaGorats B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/IE,
o0ecreynBaTh €€ CIJIOUCHHE,
3 pexTUBHO 00IIATHCS C
KOJUJIETraMH, PYKOBOJICTBOM,
MOTPEOUTEIISIMHU.

OK.07. CamocTosITEIHHO
OTIPENENATh 3a7auu
POPECCUOHAIBHOTO U
JIMYHOCTHOTO Pa3BUTHS,
3aHUMAThCA
caMo00pa3oBaHUEM,
OCO3HAHHO TJIAHUPOBATH
MOBBIINICHUE KBATU(DUKAIIH.

OK.08. CraBurs 11eiu,
MOTHBHPOBATH JESITEILHOCTD
NOYNHCHHBIX,
OpraHU30BBIBATH U
KOHTPOJIMPOBATH UX PadOTy ¢
NPUHATHEM Ha ce0st
OTBETCTBEHHOCTH 3a
pE3yNIbTaT BHIOJTHEHHUS
3a1aHUM.

OK.09. BEITE TOTOBBIM K
CMEHE TEXHOJIOTUM B
npodeccuoHanbHOM

eI TEIILHOCTH.

OK 10. Oco3naBarth u
MIPUHUMATH OTBETCTBEHHOCTh
3a DKOJIOTMYECKHE
MTOCJICACTBHS
npodeccuoHanbHOM
NeSITENBLHOCTH, COOJI0IaTh
pEerJamMeHTHl 0
DKOJIOTHUECKOH
0€30MacHOCTH U TPUHIIUTIBI
parroHaIBHOTO
MPUPOIOTIONH30BAHUS,
BbIOHpATh CIIOCOOBI
MOBBIIIEHHS DKOJIOTHUECKOH
0e301macHOCTH

- OCYHIECTBIISITH 00PabOTKY
BXOJAAIINX, BHYTPCHHUX U
UCXOJSIIHNX JTJOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX MCIIOJTHCHUEM;

- 0OPMIISATH TOKYMEHTBI JIJIS
nepcaadun B apXuB OpraHu3anuu.




npodeCcCHOHATBHON
ACATCIIBHOCTH OPraHU3aluu.

OK 11. Ucnionp30Bath
MPUHIUIIBI COLUATTBHOTO
napTHEPCTBA B
PEryJIupoOBaHUM COLIMAIBHO-
TPYIOBBIX OTHOIICHHUH B
Mo/Ipa3/ieNICHUH,
OpraHu3aIiu.

OK 12. Mcnonp30BaTh
pe3ynbTaThl HAYYHBIX
HCCJICIOBaHUM B
npodeCCHOHATBHON
JIESITEIIbHOCTH, Y4aCTBOBATh B
MIPOBEICHUH M OPTaHHU3aIlUN
HAYYHBIX MCCIIEAOBAHUN TIO]T
PYKOBOJCTBOM, IIPOBOJIUTH U
OpPTaHW30BBIBATH JIOKAILHEIC
HAy4YHBIC UCCIIEIOBAHUS B
obsactu mpodecCuoHATbHON
eITEILHOCTH.

OK 13. CobimoiaTh nipaBuia
TEXHHKH 0€30I1aCHOCTH,
HECTU OTBECTCTBCHHOCTH 3a
OpraHM3alrI0 MEPOTIPUSITUI
10 00ECIICYCHHTIO
0€30MacHOCTH TPY/IA.

IIK 1.1. CocraBusars
3eMeJIbHBIN OalaHC paloHa.

IIK 1.2. IlogroraBauBaTh
JIOKYMEHTAIHIO,
HEOOXOIUMYIO /ISl IPUHSATHS
YIPaBJICHUYECKUX PELICHUN
0 PKCIUTyaTalluu U
Pa3BUTHIO TEPPUTOPHIL.

IIK 1.3. I'oToBUTHL
MPEAJIOKEHUS IO
ONPEAEICHUIO
SKOHOMHUYECKOU

s dexTuBHOCTH
HCII0Ib30BaHUS HMEIOIICTOCS
HEJIBIYKUMOT'O UMYIIIECTBA.

IIK 1.4. YyacTBOBaThH B
MPOCKTUPOBAHUH M AaHAIIN3E
COIIMAIbLHO-3KOHOMHYECKOT'O
Pa3BUTHS TEPPUTOPHH.

IIK 1.5. OcymiecTBasiTh
MOHUTOPHUHT 3€MEIlb
TEPPUTOPHH.

IIK 1.6. Ananu3upoBaTh
BapHaHTHI IPUMEHEHUs
MOJI€JI€¥ TEPPUTOPUATBHOTIO




yIpaBIeHUsI.

K 1.7. Onpenensarsb
WHBECTUIIMOHHYIO
NPUBJICKATEIBHOCTD
IIPOEKTOB 3aCTPONKHU
TEPPUTOPUIL.

IIK 2.1. Beimonauars
KOMILJIEKC KaJacCTPOBBIX

IpoUEeayp.

MK 2.2. Onpenensrsb
KaJIaCTPOBYIO CTOMMOCTD
3eMeJlb.

IIK 2.3. Beinonauars
KaJIaCTPOBYIO CHEMKY.

IIK 2.4. OcyiiecTBasTh
KaJaCTPOBBIM U TEXHUYECKUI
yueT 00BEKTOB
HEJIBUYKUMOCTH.

MK 2.5. ®opmupoBath
KaJJaCTPOBOE JIEJIO.

IIK 3.1. BeimoaHsaTh paboTsl
1o kaprorpado-
re0Ie3NUECKOMY
00eCreyeHnIo TEPPUTOPHUH,
co3zaBarh rpaduueckue
MaTepHaIbl.

IIK 3.2. Vcnonb3oBaTh
rocy/apCTBEHHbBIC
TreoAC3NYCCKUE CCTU U UHBIC
CETH JIJIsl POU3BOJICTBA
KapTorpado-reoe3nuecknux
pa0or.

IIK 3.3. Ucnonbs30oBaTh B
NPaKTUYECKOH e TeTbHOCTH
reonH(opMaloHHbIE
CUCTEMBL.

IIK 3.4. Onpenenarsb
KOOPJMHATHI TPAHMII
3eMEJIbHBIX YYaCTKOB H
BBIUMCIISITH UX TUIOIIAIH.

I1K 3.5. BononHATh TOBEPKY
Y I0CTUPOBKY T'€0/1€3UUYECKUX
pruOOpPOB U UHCTPYMEHTOB.

IIK 3.6. BeInoaHAT 1M0OJieBbIe
1 KaMepabHbIE
reojie3nyeckue paboThl 1Mo
Pa3BUTHIO U PEKOHCTPYKIINH
ceTell CrenuaibHOrO
Ha3Ha4YeHUs (ONOPHBIX
MEXKEBBIX CETCH ).

IIK 4.1. OcymecTBusth coop
1 00pabOTKy HE0OXOIUMOM U




JIOCTAaTOYHOUN MHGOpMAITIH
00 00BEKTEe OIIEHKH U
AQHAJIOTUYHBIX 00OBEKTaX.

IIK 4.2. [TpouzBoauts
pacyeTsl 10 OLIEHKE 00BheKTa
OLICHKM Ha OCHOBE
MIPUMEHUMBIX TTOJIX0/I0B U
METOHO0B OLICHKH.

IIK 4.3. O600611aTh
pe3yJIbTaThI, TOTy4YCHHBIC
ITOJX0/IaMH, U 1aBaTh
000CHOBAHHOE 3aKIIFOYCHHEC
00 UTOTOBOM BEITHYHHE
CTOMMOCTH OOBEKTA OILIEHKH.

IIK 4.4. PaccuuTteiBaTh
CMETHYIO CTOMMOCTb 3JaHUI
Y COOPYKEHUH B
COOTBETCTBHH C
JEUCTBYIOLLIUMU
HOpPMaTHUBaMU U
MPUMEHSEMbIMHU
MCTOINKAMH.

IIK 4.5. KnaccudunupoBaTthb
31aHUSI U COOPYKEHUS B
COOTBETCTBUU C MPUHATON
THUIOJIOTHEN.

IIK 4.6. Odbopmiarh
OIICHOYHYIO JJOKYMEHTAIUIO B
COOTBETCTBUU C
TpeOOBAHUSIMU HOPMATHUBHBIX
aKTOB, PETYIUPYIOIINUX
MPABOOTHOIIEHHUS B 3TON
001acTH.

IIK 5.1. OpranuzoBsiBaTh
CBOIO JIESATEIBHOCTh KaK
WH/IMBUIYaIbHOTO
peanpuHIMATEIS
(kamacTpoBOro MHKEHEPA)
WM KOJUIEKTHBA
OpraHu3aIii B COOTBETCTBUU
C BBIIIETIPUBEICHHBIMU
BUJAMU JIE€ATEIBHOCTH.

IIK 5.2. [InanupoBats 3a
peIPUHUMATETbCKYIO
JESATENBHOCTD U
OTUYUTHIBATHCA 32 HEE.

IIK 5.3. YcranaBnuBaTh
MApTHEPCKUE CBS3H,
3aKJIIOYaTh XO3IHCTBEHHBIC
JIOrOBOPA.

IIK 5.4. O0ecnieunBaTth
MOJTy4YeHUe MPUOBLIN OT




XO03IHCTBEHHOU
JCATCIIBHOCTHU.

2 CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE YYEFHOU JUCITATLTAHBI

2.1 O0beM y4eOHOM IMCHUILIMHBI U BUbI Y4eOHOM padoThI

3 O6BeM B T.4. IO CEMECTpaM
Bun yae6HO# paboThI 4ACOB
3 cemectp 4 cemectp
TpyaoeMKocTh yueOHOH AUCHMILINHBI (BCEro), 120 120
B TOM 4HCJIe YaCOB BAPMATHBHOM 4aCcTH - i -
Oo0s3aTeqIbHAs Ay IMTOPHAA Y4eOHAsA HArpy3Ka 80 80
(Bcero), -
B TOM YHCJIe YACOB BAPMATHBHOM 4acTH - -
B TOM YHCIJIE: -
1ab0paToOpHbIC 3aHATHUS - - -
MPAKTUYECKUE 3aHITHUS 54 - 54
CamocrosiTesibHas padora odyuyaroierocs (Bcero) 40 - 40
KouncyabTanuu (Bcero) - - -
IIpomexyTouHas aTTecTALMA - - -
doma npome:xxyTouHoi arrectaumu ( /{3, 3, 3,KP) J[3 - J[3




2.2 Cogepxanne yueOHOH qUCHUIINHBI JJOKYMEHTAIMOHHOE 00ecniedyeHUEe YIIPABJIEHUS

Koabl
npogeccuoHaNbH
bIX KOMIIETEHIM A

HaumeHoBaHue pa3/iesioB U TeM

Bcero
4acoB

Oo0bem BpeMEHH, OTBe)IeHHLIﬁ Ha 0CBOCHUC yqeﬁnoifl JUCHUIIINHBI

Oo0s3aTebHAS AyIUTOPHAS YueOHas

HArpy3Ka o0y4Jaroerocsi

CamocrosiTenbHast padora

o0yyaroerocsi

BCEro,
4acoB

B T.4.
JlaboparopHbie
padoTsl U
NpaKkTHYeCKHe
3aHATHS, JaCOB

B T.4.,
KypcoBasi
padora
(mpoekr),
4acoB

BCEro,
4acoB

B T.4., KypcoBasi
pa6ora (mpoekr),
4acoB

OK.01. - OK.13,
IIK 1.1. - IK
1.7, IIK 2.1. -
IIK 2.5., IIK 3.1.
- IIK 3.6., IIK
4.1. - IIK 4.6.,
IIK 5.1. - TIK 5.4

Pazpnen 1. Opranmzanust  yOopaBJICHYECKOU
NESITEIBHOCTH U €€ MHPOPMAIIOHHOH MOIACPIKKH

17

12

OK.01. - OK.13,
IIK 1.1. - [IK
1.7, IIK 2.1. -
IIK 2.5., IIK 3.1.
- IIK 3.6., IIK
4.1. - IIK 4.6.,
IIK 5.1. - TIK 5.4

Pa3nen 2. OcHOBHBIE BUIBI U CUCTEMEI
VIPaBICHYECKON JOKYMEHTAIIUU U TIPABIII €€
odopmiteHus

24

14

10

10

OK.01. - OK.13,
IIK 1.1. - [IK
1.7, IIK 2.1. -
IIK 2.5., IIK 3.1.
- IIK 3.6., IIK
4.1. - IIK 4.6.,
IIK 5.1. - 1IK 5.4

Paznen 3. Ciry:xeOHast 1 fienioBasi KOPPECTIOHISHITHS

14

10

OK.01. - OK.13,
IIK 1.1. - [IK
1.7, 1IK 2.1. -

Pazgen 4. OcoGeHHOCTH OpraHn3aliy JOKAIbHBIX
cucTeM paboThI C JOKYMEHTaMH

11




IIK 2.5., IIK 3.1.
- IIK 3.6., IIK
4.1. - IIK 4.6.,
K S5.1.-TIK 5.4

OK.01. - OK.13,
MK 1.1. - K
1.7., TIK 2.1. -
MK 2.5., TIK 3.1.
- TIK 3.6., IIK
4.1. - TIK 4.6.,
MK 5.1. - TIK 5.4

Pa3znen 5. Opranusanus 10KyMeHTO000pOTa U
TEXHOIIOTHSI JICTIOTIPOU3BO/ICTBA

22

14

12

OK.01. - OK.13,
MK 1.1. - IK
1.7., TIK 2.1. -
MK 2.5., TIK 3.1.
- TIK 3.6., IIK
4.1. - TIK 4.6.,
MK 5.1. - TIK 5.4

Paznen 6. ®opmupoBaHue JOKyMEHTO000pOTA
OpTraHM3alNN

26

18

12

OK.01. - OK.13,
MK 1.1. - IK
1.7., TIK 2.1. -
MK 2.5., TIK 3.1.
- TIK 3.6., IIK
4.1. - TIK 4.6.,
MK 5.1. - TIK 5.4

Pa3nen 7. ABTOMaTH3UPOBAHHBIE CUCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO JJOKYyMEHTO00OpOTa

Bcero

120

80

54

40




2.3 TemaTu4eckuii MJIaH y4eOHOH TUCHUIIMHBI JJOKYMEHTAIIMOHHOE 00ECTICYCHNE YIPABICHUS

HAuMeHOoBaHue YyueOH020 npeomema

VYyeOnas
Harpy3ka AKTHBHELS JHomarmHee OobpazoBaren
No oOyuaromuxcs (bopMBI Texnuueckue 3aJlaHue Bueaynuropnas bHBIE
ypo HaumenoBanue pa3feinoB u TeM (gac.) I OBS CHIS CpeacTBa (ocnosnas u CaMOCTOSITENIbHASL | PE3YJbTaThl
Ka ouHas popma p3aH51I;H171 o0ydeHus odononHumenvhas | padoTa CTyIeHTa (OK, IIK,
00y4eHus aumepamypa) HIIK)
ayJl. | caMocCT.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Paznes 1. Opranusanus ynpapjieH4YeCKOH
AeAITEJIbHOCTH M ee HHPOPMAUMOHHON | 124. Su.
NOICP/KKHU
OKYMEHT U €r0 MECTO B CHCTEME 24./ BBognas DKkpaH
| Hoxy a Pat, | 151 81, crp. 5-16
yIpaBJIeHUs YpOK JeKIUs IPOEKTOP
HopmartuBHo-nipaBoBasi ocHOBa
p p 2"{. / .HGKIII/ISI- 9KpaH, [2], §2, CTp. 17' IToaroroBuTH COOOLIEHHS
2. JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCrieYeHUs 24. 10 Teant
. YPOK Jianor MIPOEKTOP 26 OK.O1. -
YIPABJIEHUYECKOM I€ATEIbHOCTH OK 13. [IK
bnanku u coctaB peKBU3UTOB U
24./ Jlexknus- DKpaH, [1], §5, cTp. 63- I.1. - TIK
3. YIPaBJIEHUYECKUX JTOKYMEHTOB U ITpaBuja ux
YpOK Jiaior MIPOEKTOP 86 1.7, TIK 2.1.
odopmIIeHUS
29/ -TIK 2.5.,
4 IIpakTuyeckas padora Nel. [Ipasuna I ;m 14 Vpok- K Opopmurs mpaxrmaeckyio | 1K 3.1, - TIK
' o(opMIIeHUS PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB I; ' MPaKTUKYM paGory 3.6., TIK 4.1.
2[{' ] -1IK 4.6.,
5 HpaKTquCKaH paﬁoTa Ne2., - aK 1y Ypok- MK OhopMUTBL NPAKTHYECKYIO IIK 5.1. - TIK
) [IpoekTupoBaHue 0TaHKOB TOKYMEHTOB 1; ) MPaKTUKYM pabory 54
IIpakTyeckas padora Ne3. 2y./
6 [IpoexTupoBanue GJaHKOB YIIPABIEHYECKHX | TPAK la Ypo- K Ocpoprarres mpaxririecicyto
: : NPaKTUKYM pabory
JOKYMEHTOB T.
Pa3nes 2. OcHOBHBIE BUABI M CHCTEMbI
YHPAaBJICHYECKOH JOKYMEHTAUMH U 14u. 10u.
npasuJ ee 0o(hopMiIeHHSA




OcHoBHbIE BU/bI YIIPaBIEHUECKUX

24. /

. Jleknus- 9KpaH, [5], §121, CTp. IToAroToBUTH
7. JIOKYMEHTOB: OpraHU3allMOHHbIE YPOK 3u. HAIOr IpoeKTap 240-245 HpeSEHTAIINH 110 TeMaM
JIOKYMEHTBI
IIpakTuyeckasi pabora Ned. [IpaBuna 2u./ Vpok- OQOpMHTE IPaKTHIECKYIO
8. pax lu. MK 5
COCTaBJICHUS YCTaBa OpraHU3alu T IPaKTHKYM paboty
24./ OK.01. -
9. IIpakTHyeckas padora Ni_)S. IIpaBuiia npax L. Ypok- TIK Odopsurs mpakTseeyo | (ke 13 TIK
COCTaBJICHUS TOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIMH T IPaKTHKYM paGoty L1 - TK
OCHOBHbBIE BU/Ibl YIIPABICHUYECKUX oy Jexuns- dKpan, (5], §12.2, crp. 1.7.,IIK 2.1.
10. | JOKYMEHTOB: pacOpsAIUTENbHbIE oK 24. HaATOr DOCKTO 245-250 Cocrasuts Kpoccopi -1IK 2.5.,
JIOKYMEHTBI M A p p [IK3.1. - TIK
. 6., [IK 4.1.
1 IMpakTuyeckas padora Ne6. OdopmiieHue i;ali I Vpok- K OQopMHTL IpaKTHIECKYO 3 _6ﬁK 4.6

: : pabory o
pacmopsiAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB T IPaKTUKYM K 5.1. - TIK
IIpakTuyeckas padora Ne7. [IpaBuna oy 5.4

|p, | COCTABICHNs PACIOPAMUTENBHEIX Hp;uc 1. Vpok- K OdopmuTs npaKicoKyio
JIOKYMEHTOB: MPUKa3bl 10 OCHOBHOM T MPAKTHKYM pabory
JEATEIILHOCTH )
IIpakTuyeckas padora Ne8. [Ipasuna 24./ y
13. | cocTaBieHuUs IPUKA30B MO JIMYHOMY mpak | 1. . aI?T?/II;- . K Oop Mty
COCTaBy T. P Y
Paznea 3. Ciy:keOHas u 1eJi0Bast 104 4u.
KOPPeCIoHIeHII U
14 OOCI? 0B:II;ITZE?ﬁ;lq)}gnpjgﬂzgzzgfﬁ ABOUHLLE 2u./ Jlexuus- OkpaH, [5], §12.3, ctp. OK.01. -

- | oK ’ pMan p YPOK JIAAIIOT MIPOEKTOP 250-261 OK.13, TIK
JIOKYMEHTBI 11 -TIK
HpaKTH‘{eCKaH paﬁoTa Ne9, O(bOpMJ'IeHI/Ie 24./ yp0K- OdopMUTE IPAKTUYECKYIO 17; MK 2.1.

15. pax lu. K 5
CIIy’)keOHBIX TTUCEM, TeIePOHOTPAMM i MPaKTHKYM pabory -TIK 2.5.,
- IIK 3.1. - [IK
IIpakTuyeckas padora Nel0. 24. / v 36. TIK 4.1
16. | OdopmieHHe 3asBIEHUIA, CIIPABOK, npak | lu. o afg; . K O@OPM“T;;&:;TH%CKW MK 46.
JIOKJIQJIHBIX ¥ OOBSICHUTENbHBIX 3aITUCOK T. P Y K 5.1 ) l'iK
17. | lpakTu4eckas padora Nell. 2y. / 14. YPpoK- K OdpophTs mparTirieeicyio 5.4

PaKTUKYM

paboty




Odopmienue akTa paK
T.
IIpakTnyeckas padora Nel2. 24./ v
18. | OdopmieHHE NPOTOKONA U BEITHCKH U3 npak lu. Pox= K Opopvrms npamceicyio
IIPaKTUKYM paboty
IPOTOKOJIA T.
Pa3znea 4. OcoOeHHOCTH OpraHu3anun
JIOKAJILHBIX CHCTEeM padoThI ¢ 8u. 3u.
AOKYMEHTAMU
19. | dokyMeHTHpOBaHHUE paOOTHI C IEPCOHATIOM 24./ Jlexups- JKpa, [1], 314, c1p. OK.01. -
YPOK JIAAJIOT MIPOEKTOP 230-279 OK 13. TIK
20 HpaKTqucKaﬂ paﬁOTa N913. iq;al/( 111 YpOK- HK OGOpMUTB TIPAKTHYECKYIO 1. 1 .- HK
" | Odbopmitenre TUYHOM KapTOukH GopMbl T-2 l?r ' PaKTHKYM paGory 1.7., TIK 2.1.
2[1' ] -TIK 2.5.,
IIpakTyeckas padora Nel4. [Ipasuia ) VYpok- Odopmurs npaxtiueckyio | 11K 3.1. - TIK
21. BejieHust U 0o i TpaK Ia. TIK pabory 3.6., 11K 4.1
PMIICHUS TPYIOBON KHUXKKA T MPAKTHKYM 6., 1.
. -T[IK 4.6.
IIpakTnyeckas: padora Nel5. 24,/ :
Ypox- OQOpMHUTH IIPAKTHYECKYIO K 5.1. - TIK
22. | OdopmiieHue XxapakTEpUCTUKH, PEIIOME U npax lu. DAKTHKYM K paory 54
aBToOMorpaduu COTpyAHUKA OPTaHU3alUN T. P Y '
Paszgea 5. Opranuszanus
AOKYMEHT0000p0OTAa U TEXHOJIOTHS 14u. 8u.
JeJIONPOU3BOACTBA
23 Crnyxb6a JlokymeHTallmoHHOTO obecrieyeHus | 24. / 24 Jlekmus- DKpaH, [1], §12, cTp. ToaroToBuTs pedeparsi

" | ynpaBieHus YpOK ) JTIAJIOT IIPOEKTOP 199-215 110 TeMam OK.0]. -

IIpakTnyeckas padora Nel6. 2y4./ P
24. | PacCMOTpEHHE JTANOB JJOKYMEHTOOOOPOTA B | MpaK lu Ypok- K Opopuarts mpasrseeryo | OK-13, TIK

: ’ HPAKTUKYM pabory 1.1. - TIK
3aBHUCHUMOCTH OT JOKYMEHTOIIOTOKOB T. 17 TIK 2.1,
IpakTuueckasi pa6ora Nel7. 24. / ﬁK 25

25. | Opranuzanus npuema, paccCMOTPEHHUS U pax lu YPpoK- K OfopnTs MpaxTirieciyio i "

' P P P p P ' OPaKTHKYM pabory K 3.1. - TIK
pETHCTpAIK TOKYMEHTOB T. 36, TIK 4.1
Ipakruyeckast padora Nel8. 2y. / T o

26 OpraHma ust KOI[-:T OJIs NCTIOJIHEHUS npak lg Ypok- K Opopwsrs mpacrmeciyro |~ TTK 4.0,

) p 1 p p ) MPAKTUKYM pabory I[IK 5.1. - TIK

JTIOKYMEHTOB T. 54
27. | lpakTuyeckas padora Nel9. 2u. / lu. Ypor- K Otpopmurs npakTirieckyo

PaKTUKYM

paboty




OdopmieHne )KypHAIOB yueTa BXOSIICH, rpax
UCXOJSIIEH U BHYTPEHHEN TOKYMEHTAIlUH T.
HpaKTH‘leCKaH paﬁoTa Ne20. PGFI/ICTpaHI/IH 21./ ypOK- OGOopMUTB TIPAKTUUECKYEO
28. npak lu. [IK 5
JOKYMEHTOB ((popMBI perucTpanun) T OPaKTHKYM paGory
IIpakTuyeckasi pabora Ne2l. 24./ v
29. | CocraBiienure KapTOYKH KOHTPOJIS 3a npax lu. PO K Ocopuus pakTieciyio
IIPAKTUKYM paboty
WCIIOJTHEHUEM JOKYMEHTA T.
Pa3nen 6. ®opmupoBanue
18u. 8u.
JOKYMEHT0000pOTA OPraHu3anumn
30 Opranuzanus padoTsl ¢ OOpaleHUsIMU 24. / Jlexkuus- DKpaH, [1], §13, cTp.
| rpaxaa” YPOK JIAAJIOT MIPOEKTOP 221-229
IIpakTuyeckas pabora Ne22, 24./ Voo
31. | CocraBnenue u opopmileHne o0paleHuil pak I4. HpaIEFI/II;_yM K O¢)0PMI/IT;argz)e;I;TqucKy}0
rpaxiaaH T.
32 Opranusanust paboThl ¢ 24. / Jlexknus- DKpaH, [1], §15, cTp.
" | KoHQUIEHIMATBHBIMU JTOKYMEHTAMHU YPOK Uajor MIPOEKTOP 281-306
IIpakTnyeckas padora Ne23. 24./ Voox OK.01. -
33. | Cucremarusanus U OpraHU3aLus IpakK 4. POK- TIK Ocpopws MpaKTirceiyio OK.13, IIK
HPaKTUKYM pabory ’
OIIEPAaTUBHOIO XPAHEHHUsI TOKYMEHTOB T. 1.1. - TIK
24, / 1.7, 1IK 2.1.
o, | e pbora 24 g |
P PR T, Y IK 3.1. - TIK
24./ 3.6., 11K 4.1.
35 OHGHKa 3HAYNMOCTHU ,HOKyMeHTOB nu ODaK 2‘—1 .HeK]_[I/IH- SKpaH, [1], §17, ch. CocraBIieHHe rI0ccapust _ HK 4 6
" | onpeneneHne CpoKOB X XPaHEHUS 1; ' JTHAJToT MIPOEKTOP 323-328 10 JCIHILITHHE TIK 5.1 ) I'EK
IIpakTnyeckas padora Ne25. Dxcneptuza | 24./ v 5.4
36. | HEHHOCTH JOKYMEHTOB, METOJIMKA €€ npak 1u. Hpalg(:/IIL_YM K OQ’OPMHT;;&;?;T“%CKW
MIPOBEICHMUS T.
24. /
HpaKanecKaﬁ paﬁoTa Ne26. 1 Ypok- OdopMuUTh PAKTHYECKYIO
37. pax lu. K 6
CocTtaBieHH€e OMMKUCH Je T MPaKTUKYM paboty
38 HpaKanecKaﬁ pa60Ta Ne27. Hepez[aqa 24,/ g Ypok- MK OdopMuTh MPaKTHYECKYIO
" | 1en B apXuB pax ' HPaKTHKYM paGory




Pa3zngen 7. ABTOMAaTH3UPOBAHHBbIE

CHCTEMBbI JIEKTPOHHOTI' 0 4y, AR
AOKYMEHTO0000poTa
ABTOMaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMBI U Cocrasirs Tabmiy OK.01. -
39. | TEXHOJOTUM TOKYMEHTALIMOHHOTO 24/ 24. Jlexuus- JKkpaH, [1], §20, ctp. JOCTOMHCTBA H OK.13, IIK
o0ecreueHus YIpaBIeHus YPOK JHasIor 1POCKTOP 354-362 penoctamian ACJL 1.1.-TIK
1.7., IIK 2.1.
-T1IK 2.5.,
oy Sxpar [IK 3.1. - TIK
40. | 3ayeTHoe 3aHsATHE ) Ypok-3auer ’ 3.6, 11K 4.1.
YpOK MIPOEKTOP _TIK 4.6.,
IIK 5.1. - TIK
5.4
Uroro 80 40




3 YCJOBUS PEAJIN3ALIAN ITPOT'PAMMBI YYEBHOM JUCIUILTUHBI

3.1 TpebGoBaHusl K MATEepPHAJIBHO-TEXHHYECKOMY 00ecrie4eHUI0

Peanuzanus nmporpammbl y4eOHON IUCHUIUIMHBI TpeOyeT Hajauuusg ydeOHOro KaOuHeTa
JIOKyMEHTaIMOHHOT O 00eCIIeUeHHUs YIIPABICHHUS.

O6opynoBanne ydeOHOro KaOuHeTa: y4yeOHas wmebOenb, KiaccHas JOCKa, YydeOHas
JUTEepaTypa, METOAMYECKHE yKa3aHUS I BHEAYAHUTOPHONW CAMOCTOSATEIBHOW padOThI CTYACHTOB,
pa3gaTo4YHbI MaTepual.

Texauueckue cpeacrBa oOydenus: IIK, MynbTUMenuiiHBIA MPOEKTOpP, WHTEPAKTUBHAS

nocka, ObC.

3.2. UudopmanuonHoe odecrieueHne 00yUeHust

[lepeuenp yueOHbIX U31aHuil, IHTEpHET-peCypCcoB, JOMOIHUTEIbLHON JIUTEPATYPHI.

HanmenoBanue Hctounuk

OcHoBHas JIuTepaTypa

1. Kopnees 1.K. JlokyMeHTarmoHHoe obecrneueHue
YIpaBIIeHUS: YYCOHHUK U MPAKTUKYM JIJISI CPETHETO
npod.obpazoBanus / M.K. KopreeB.-2-¢ uz., nepepad. u
nom.- M.: U3narensctBo FOpaiit, 2020.-384c.

bubnuoreka xoiiemka

2. AnexceeBa T.B. JlokyMmeHTanimoHHoe o0ecrieueHue I pr——
ynpasinenus / T.B. AnekceeBa.-M.: Cuneprus, 2020.-132c.

3. Kyrymesa T.B. JlokymeHTanmoHHoe obecrieueHue
ynpasneHusi: yueonoe nocodue / T.B.Kyrymesa.-Pocto bubnuoreka komiemxa
H/J1.: ®enunkc, 2020.-237c¢.

4. I'po3zosa O.C. Jlenompon3BoACTBO: YI4eOHOE TTOCOOME ISt
Cllj'[O /0O.C. FpO3OBa.p—M.:I/I3I[aTeJ'Iz:TBO IOpaiit, 2020.- DIEKTPOHHAA .6H6HHOTqu.{aH
126¢. cucrema https://www. urait.ru

JlonoJIHuTeIbHAS JIUTEPaTypa

5. [Terposa I'.B. IIpaBoBO€ U TOKYMEHTAIHOHHOE
obecniedeHre TpohecCUOHATBEHON e TENbHOCTH: YIeOHUK
JUTSL CTYJL.yupexaeHuit cpea.npod.oopazosanus / ['.B.
IlerpoBa.-M.:Akanemus, 2012.-320c.

bubnuoreka koiemka

6. Cwmupnosa E.I1. /lenonpon3BoacTBO 1uIsl ceKpeTaps:
pa3paboTKa, y4eT U XpaHEeHUEe CIy>KeOHOM TOKYMEHTAIINH:
npakr.nocodue / E.Il. CmupHoBa.-2-e u3., ucmp.-
M.:Omera-JI, 2008.-152c¢.

bubnuoreka xoiemka

7. JlonatHukoBa E.A. Jlenonpou3BoJcTBO: 00pa3Iibl
JOKyMeHTOB ¢ koMMeHTapusimu / E.A. JlonatHukoBa.-5-¢ bubnuoreka komnemka
n3., crep.-M.: Omera-JI, 2008.-319c.

8. bacakoB M.N. CoBpeMeHHOE J1eTOMPOU3BOACTBO

(JoxymeHTanmoHHoe obecrieueHue yrpaBieHus )6
yueb.nmocodue / bacakoB M.U..-Poctos u//]: ®enukc, 2007.-
480c.

bubmmoreka kotemka

9. Jlenkeuu JI.A. Jlemonpon3BoACTBO: yueb.mocodue mist bubanoreka xosmiemka




ydammxcs Had.mpod.yueOnbIx 3aBenennii / JI.A. JleHkeBuy.
—M.: Akanemus, 2007.-224c.

10.

Pymbiauna JI.A. JlokyMeHTaIlMOHHOE 00eCTIeueHHe
yIpaBICHUS: YICOHUK NS CTY/L. YIPEXKICHUH
cpen.npod.odpazoBanus / JI.A. PymbiauHa.-3-¢ U31., HCTIP.-
M.: Axkagemusi, 2005.-224c.

bubnuoreka xoiiemka

11.

Bsutosa JI.M. JlokyMeHTanmoHHOE o0OecrieueHne
JEeSTEIbHOCTH KaIPOBOM CITYKOBI: y4e0.mocodue s
cpen.npod.odpazoBanus / JI.M. Bsmosa.-M.: Akanemus,
2003.-176c.

bubnuoreka xomiemka

12.

Kupcanosa M.B. CoBpemMeHHOE J1eT0POU3BOICTBO:
yueb.mocobue.-3-e uza.-M.: UHOPA-M, 2003.-304c.

bubnuoreka xomiemka

13.

Jlenonpon3BoacTBp: yueld. 111 Hau.mpod.oopa3zoBanus /
E.H. Bacosckas, T.A. beikoBa, JI.M. Bsiosa.-2-e u3.,
crep.-M.: Akagemus, 2002.-176c¢.

Bubauoreka kosuieaxa

14.

Ky3nenos 1.H. JlokymMeHTanimonHoe odecrieueHme
yIpaBJeHHE IePCOHATIOM: YUeOHHUK U MPAKTUKYM IS
npukianHoro 6akanaspuara / .H. Ky3nemnos.-M.:
M3narensctBo FOpaiit, 2015.-520c¢.

bubnuoreka xomiemka

HNHuTepHeT-pecypcsl

15.

CaiiT o KaJIpOBOMY JEJIOMPOU3BOJICTBY

Pexxum noctyna: URL:
https://www .kadrovik-praktik.ru

16.

Koncynbsrant [Liroc

Pexxum noctyna: URL:
http://www.consultant.ru/




PELNEH3USA

Ha pabouyro nporpammy mo gucruiuinie JJOKyMeHTalMoHHOe 00ecIeueHre YITPaBICHHS
(nonnoe Haumenoganue)
o cuernuainbHocTy 21.02.05 3eMenpbHO-UMYIECTBEHHBIE OTHOIIEHUS

BBINOJHEHHYIO TipenogaBaresieM Kupruzosoit FOnueit AHapeeBHOM
(@.1.0.)

ABropckasi  pabouass mporpamma  pa3paboraHa Ha ocHoBe  DemepaibHOrO
rOCYJapCTBEHHOTO 00pa3oBaTENbHOIO CTaHIApTa CPEAHEro MpoecCHOHATBLHOrO 00pa30BaHUS
(®I'OC CIIO) o yka3aHHOMU CIIEUATLHOCTH.

B PE3YIBTATC HU3YYCHHU IIPOrpaMMHOI0 Marepuajla CTYACHTBbI OBJIAACHOT 3HAHUSAMH U
YMCHHAMU IO BOIIPpOCaM: OpraHuvu3aluun YIIPABIICHUYECCKON NESITEIhbHOCTH U €€ HH(bODM&I.IPIOHHOfI
MOAACPKKHM, OCHOBHBIC BHJLI M CHCTEMBI VIIPABJIICHUYCCKOHW MOKYMCHTAIIMM M TpaBUja ec
O(bODMJIeHI/ISI, CJIV)KC6HOI71 U JCJIOBOM KOPPECIOHACHIINH, 0COOEHHOCTHU opram3anyy JOKaJIbHBIX
CHUCTEM Da6OTBI C JOKYMCHTAMMU, OpraHu3anuia Z[OKVMCHTOO6ODOT3 n TCXHOJIOTHU A
ACTIOIIPOU3BOJACTBA, (bODMI/IDOBaHI/Ie I[OKVMCHTOO6ODOTa OopraHm3aliuv, aBTOMATH3HWPOBAHHBIC
CHUCTCMBI 3JICKTPOHHOI'O I[OKVMGHTOO6ODOTa.

OreHka CTpyKTyphl pabodeil mporpaMMbl (XapaKTepUCTHKA Pa3eioB):

Pabouas nporpamma no JaHHON AMCLMILIMHE BKJIIOYAET B Ce0s CIIEIYIOIIME Pa3/elibl:
1 [Tacnopt pabGoueit mporpaMmbl yueOHON JUCIUILTAHBI

2 CTpyKTypa u cojiep>kaHue y4eOHOM TUCIUILTAHBI

3 YcnoBus peanuzanuy y4eOHON AUCIUTIIMHBI

OneHka COOTBETCTBUS TEMAaTHKH IPAKTUYECKHX, JAOOPAaTOPHBIX M KypCOBBIX pPabOT
TpeOOBAaHUSAM MOJTOTOBKH BBITYCKHUKA I10 CIIEHUAIBHOCTH U COJIEPIKAHHUIO pabovell mporpaMMel:
TeMaTUYeCcKHi M1aH y4eOHOM TUCHUIUIMHBI U3JIaraeTcs KOHKPETHOE COJIepKaHNe TEOPETUYECKOTro
pasziena, IpeJCTaBIEHHOE B BUaE OJ0Ka TEOPETUYECKUX 3aHATUNH M OJ0Ka BHEAYIMTOPHBIX
CaMOCTOSITEJIbHBIX _paboT. DTO cojepXaHHWEe aJeKBaTHO IIOCTABJIEHHBIM 3ajayaM _Kypca,
JOCTUKEHUIO KOTOPBIX B TOJHOM Mepe CHOCOOCTBYIOT DPEKOMEHIYEMbIE CIHCKH OCHOBHOM,
JOTOJHUTEIbHON JIUTEPATYPhl, UHTEPHET-PECYPCHI.

SI3BIK U CTUIIb H3JIOKCHUA, TCPMUHOJIOIUA: B IIPOIrpaMME YC€TKO Cd)ODMVJ'II/IDOBaHI)I J 8 (5210
Kypca, ONpeaeNICHBl €ro CoJiep:kaHue, CTpykTypa. KolmuecTBO 4acoB, BRIACICHHOS HA M3YUYCHHE
JAHHOW JMCIHUNJIWHBI, T103BOJIUT Cd)ODMI/IDOBaTB Y 06an1011114xc51 HeO6XOI[I/IMBIe O6H_II/IC )5
HDO(bGCCI/IOHaHI)HI)IG KOMIICTCHIIMH, a TAKXC MMOJTYYHUTHh HGO6XO}II/IMI)IG 3HaHUA U YMCHHA, KOTOPBIC
MOXKHO NPUMCHHUTDH HA OPAKTHKC.

CootBeTcTBHE coAepkKaHHsI pabodeil MporpaMmbl COBPEMEHHOMY YPOBHIO Pa3BUTHUS
HAayKW, TEXHUKA W TMPOU3BOACTBA - COOTBETCTBYET TpeGoBaHusM  DeepaibHOTO
rOCYIAapCTBEHHOTO 00pa30BaTEIbLHOIO CTaHAapTa CpeIHEro mpodeCcCHOHAILHOr0 00pa3oBaHus
o crenranbHocT 21.02.05 3eMenbHO-UMYIIIECTBEHHBIE OTHOIIEHHUS.

Pexomenmarnum, 3aMmedanus: B 1ieqoM paspaboraHHas pabodas mporpamMma yaeOHOM
JUCHMIUIMHBEL _ JIOKYMEHTAIIMOHHOE 0OCCIICUEHME  VIPABJICHUS aKTyallbHa, COOTBETCTBYET
TpeOOBAaHUAM NIPOTrPaMMBI  ITOATOTOBKH  CHEINUAIKMCTOB CpEeAHEro 3BeHa DesiepalibHOrO
rOCYJIapCTBEHHOI0 00pa30BaTEIbHOIO CTAHAAPTA CPEAHEr0 TPOhECCHOHAIBHOTO 00pa30BaHus 110
cnermmangbHocTh 21.02.05 3eMenpbHO-MMYIIIECTBEHHBIE OTHOIIIEHMS].

3ak/oyeHmne:
PaGouas nmporpamma no gucuurinHe JJOKyMEHTalIMOHHOE 00ecneueHne yIpaBIeHHs




MOXXET OBITh HCIIOJIb30BaHA JJIi  OOECIedYeHHs] OCHOBHOM TMpodecCHOHATBHOMN
oOpa3oBaTtenpHOM TporpamMmbl 1Mo  crenuanbHOCTH  21.02.05  3eMenbHO-MMYIIeCTBEHHBIC
OTHOIICHHUS.

Peniensent
(®amunus 1.0., mecto paboThI, TOJDKHOCTD, yUeHAas! CTETICHb) / JINYHAs TIOJITUCH

Jara ML.IL



